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Circolare n. 25

OGGETTO: orario di ricevimento della segreteria

Si comunica il seguente orario di ricevimento degli Uffici.

ORARIO DI RICEVIMENTO SEGRETERIA

UFFICIO DI SEGRETERIA
Segreteria didattica ed amministrativa

dalunedia 8:00 - 9:00 Dott. Gabriele Del Mela - Assistente
venerdi Amministrativo

Direttore S.G.A
Gestione amministrativa e contabile

da lunedi a 13:00 - 14:00 Dott.ssa Margherita Denaro - DSGA
venerdi

UFFICIO INFORMATIVO
Fornisce prime informazioni anche telefoniche all’'utenza ed al personale, fornisce
modaulistica, fissa appuntamenti con il Dirigente scolastico

da lunedi a 10:00 - 12:00
venerdi
Sig.ra Antonietta Coiro — Collaboratrice scolastica

lunedi e giovedi | 15:00 - 16:30

Per procedure complesse come ad esempio utilizzo del portale “OWA” ( cambio password) e
“SCRIVANIA WEB” ( maggiorazione abitazione) si riceve esclusivamente su appuntamento.
Nei periodi di sospensione dell’attivita didattica I’Ufficio di Segreteria ¢ aperto dalle 10:00 alle 12:00

CONTATTI
Telefono: +41 (0) 44 291 11 20
E-mail: info@scuolaitaliana.ch

DIRIGENTE SCOLASTICO
La Dirigente Scolastica riceve su appuntamento

La dirigente scolastica
Sandra Voltolini
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