Scuola Sistema della
Statale Italiana Formazione
“Casa d’'Italia” Italiana nel
di Zurigo Mondo
Prot. n. 128/A15 del 21.01.2026 Zurigo, 21 gennaio 2026

Circolare n. 17/2026
Ai Docenti e al Personale MAECI in servizio

Oggetto: Procedura di accertamento dei periodi di soggiorno in sede dei familiari a carico del
personale in servizio all’estero — Anno 2025

Si informa il personale in servizio presso questa sede che, ai sensi del D.M. n. 103 del 9 marzo 2004,
recante il regolamento concernente le modalita di accertamento dei periodi di soggiorno in sede dei
familiari a carico del personale in servizio all'estero, &€ necessario procedere alla consueta rilevazione
relativa all’anno 2025.

In base a quanto previsto dalla normativa vigente, entro il 31 gennaio 2026 ciascun dipendente con
familiari a carico stabilmente residenti in sede € tenuto a presentare una dichiarazione sostitutiva di atto di
notorieta (ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445) attestante:

- se i familiari a carico stabilmente residenti in sede siano stati assenti nel corso dell’anno solare
2025;

- in caso affermativo, i periodi di assenza dalla sede di servizio.

A titolo di precisazione, si ricorda che non sono da considerare familiari a carico stabilmente residenti in
sede i figli che frequentano corsi di studio fuori dalla sede stessa.

E quindi obbligatorio compilare e consegnare all’Ufficio di Segreteria della Scuola, entro e non oltre il 31
gennaio 2026, la dichiarazione secondo il modello allegato.

Tale documentazione sara successivamente trasmessa al competente Ufficio V della D.G.I.T. da parte
della Sede entro il termine perentorio del 28 febbraio 2026, unitamente al prospetto riassuntivo (Formulario
6) redatto sulla base delle dichiarazioni ricevute.

Si sottolinea che 'omessa o tardiva presentazione della dichiarazione comporta, ai sensi dell’art. 3 del D.M.
n. 103/2004, il recupero definitivo delle somme corrisposte a titolo di maggiorazioni di famiglia per 'anno
2025.

Le dichiarazioni dovranno riportare il numero di protocollo in arrivo e saranno inserite agli atti unitamente al
prospetto unico.

Si ricorda, infine, che I'obbligo di presentazione della dichiarazione sussiste anche in caso di cessazione
dal servizio estero nel corso dell’anno, relativamente alle assenze dei familiari a carico verificatesi fino alla
data di cessazione del servizio (o fino all’'ultimo giorno di effettivo servizio nel caso di fruizione di congedo).

Nel ringraziare per la consueta collaborazione, si invita tutto il personale interessato a dare tempestiva
esecuzione alla presente disposizione e a sottoscrivere per presa visione la copia conservata in Segreteria.

Cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico

Sandra Voltolini
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’articolo 3, comma 2
del D.Lgs. 39/1993

All. n. 1 Dichiarazione Assenze Familiari residenti in sede
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