
 

 

 
 

 
Albisriederstrasse 199/A - 8047 Zürich - Tel. +41(0)44 291 11 20  
https://scuolaitazurigo.esteri.it – e-mail: info@scuolaitaliana.ch 

1 

IL FUNZIONIGRAMMA 

Consente di descrivere l'organizzazione della nostra Scuola e di rappresentare la mappa delle 

competenze e responsabilità dei soggetti e delle loro funzioni. II Dirigente Scolastico, gli organismi 
gestionali (Collegio docenti, Consigli di Intersezione, Interclasse), Le figure gestionali intermedie 
(vicario, coordinatori di classe, responsabili di progetto e DSGA), ogni singolo docente ed ogni 

ATA, operano in modo collaborativo e si impegnano nell'obiettivo di offrire all'alunno un servizio 
scolastico di qualità. 
La quotidianità richiede modalità di collegamento che favoriscono uno stile di lavoro collegiale e 

condiviso, un impegno al rispetto delle intese raggiunte, nel riconoscimento dei differenti ruoli e 
livelli di responsabilità. 

 

CLAUDIA CURCI - Dirigente Scolastico 

Funzioni 

Assicura la gestione unitaria dell'istituzione. 

Ne ha la legale rappresentanza. 
È responsabile della gestione delle risorse finanziarie e strumentali 
È responsabile dei risultati del servizio nel rispetto delle competenze degli organi collegiali 

scolastici. 
Spettano autonomi poteri di direzione, di coordinamento, di valorizzazione delle risorse umane. 
Organizza l'attività scolastica secondo criteri di efficienza e di efficacia formativa. 

Adotta provvedimenti di gestione delle risorse e del personale. 
Promuove interventi per assicurare: la qualità dei processi formativi, la collaborazione delle risorse 
culturali, professionali, sociali ed economiche del territorio, per l'esercizio della libertà 

d'insegnamento, per la libertà di scelta educativa delle famiglie, per l'attuazione al diritto di 
apprendimento. 
È coadiuvato dal Direttore SGA, che sovrintende, con autonomia operativa, nell'ambito delle 

direttive di massima impartite e degli obiettivi assegnati, ai servizi amministrativi ed ai servizi 
generali dell'Istituzione scolastica, coordinando il relativo personale. 
Applica le delibere del Collegio dei Docenti. 

Presiede il Collegio dei Docenti. 
Assume anche le funzioni e i compiti del Consiglio d’Istituto. Svolge quindi sia la funzione di 
organo di indirizzo propria del Consiglio d’Istituto, sia quella di gestione tipica dell’azione 

dirigenziale. In questo ambito il D.S. finalizza la sua azione ad un equilibrato raccordo fra i diversi 
livelli istituzionali (Capo della Rappresentanza diplomatico-consolare e Collegio dei Docenti) e la 
collettività italiana e locale per ottimizzare l’azione educativa e formativa e quella relativa alla 

diffusione della lingua e della cultura italiana. 
 

 

Docente Collaboratore del Dirigente scolastico 

Ins.te ANNESE CATIA - Collaboratrice Vicaria 
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Docenti Coordinatori di Classe 

Funzioni  

1. Raccolgono sistematicamente informazioni sull’andamento, rilevano le varie 
problematiche e curano la comunicazione al team di classe e alle famiglie; 

2. Coordinano le attività culturali e l’organizzazione didattica;  

3. Verificano periodicamente lo stato di avanzamento dei Piani Educatici Individualizzati e 
dei Piani Didattici Personalizzati; 

4. Coordinano lo svolgimento delle visite guidate e delle uscite didattiche nonché la 

partecipazione ad attività integrative ed extracurriculari 
5. Verificano la regolarità della frequenza scolastica degli alunni avendo cura di segnalare 

tempestivamente eventuali assenze prolungate e/o troppo frequenti. 

 
Anno scolastico 2023/24 

CLASSE  DOCENTE COORDINATORE 

1A BEFI MARIAGRAZIA 

2A CANNIZZARO SIMONE 

3A ROMBOLOTTO ERIKA 

4A REINSTADLER ANNA 

5A ANNESE CATIA 

 

FUNZIONI STRUMENTALI AL PTOF 

DOCENTE FUNZIONE STRUMENTALE 

ROMBOLOTTO ERIKA 

VERI’ CONCETTA 

 CONTINUITA’/INCLUSIONE 

SUPPORTO INFORMATICO 

 

Referente RETE OTIS 

DOCENTE INCARICO 

ANNESE CATIA Coordinamento tecnico-organizzativo per l’organizzazione e la 

realizzazione delle attività della rete Otis. 
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Responsabili di progetto 

Funzioni 

1. Elaborano la scheda di presentazione al Collegio del Progetto / Attività 
2. Collaborano con il D.S. per tutte le fasi del Progetto/ Attività 
3. Coordinano tutte le azioni di documentazione, comunicazione interna/esterna del 

Progetto/Attività  
4. Redigono la relazione e la rendicontazione finale 

 

Anno scolastico 2023/24 
 

PROGETTO REFERENTE 

TEATRO MARCHESE GRAZIA (INFANZIA) 

ANNESE CATIA – PERROZZI (PRIMARIA) 

TEDESCO PER PRINCIPIANTI GOFFREDO SARA 

TEDESCO LIVELLO AVANZATO CANNIZZARO SIMONE 

REINSTADLER ANNA 

GEMELLAGGIO IN LINGUA TEDESCA 

CON ALTRE SCUOLE ALL’ESTERO 

COLOMBO SABRINA 

POTENZIAMENTO INGLESE  ANNESE CATIA 

 

Docenti di Scuola d’Infanzia 

SEZIONI  DOCENTI 

A/B italiano MARCHESE GRAZIA 

A/B tedesco SCHMIDIGER EVA EDITH 

A/B PERSICO FILOMENA (IRC) 

A/B FUSO ANTONIETTA (assistente) 

 

Docenti Scuola Primaria 

CLASSE DOCENTE  

2^ - 5^   ANNESE CATIA 

1^ - 2^ CANNIZZARO SIMONE 
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1^ - 3^ - 5^ COLOMBO SABRINA 

1^ - 3^ - 4^  GOFFREDO SARA 

1^ - 2^ - 4^ BEFI MARIAGRAZIA 

1^ - 2^ - 3^ - 4^ - 5^ PERSICO FILOMENA 

3^ - 4^ REINSTADLER ANNA 

3^ - 4^   ROMBOLOTTO ERIKA 

2^- 3^-4^ VERI’ CONCETTA 

2^  BUKAVEC SONJA 

1^ - 2^ - 5^ LAKOS SZILVIA 

 

SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI 

DSGA - Direttore dei servizi generali e amministrativi  

COGNOME E NOME RUOLO E PROFILO PROFESSIONALE 

LUNGHI LOREDANA Sovrintende ai servizi amministrativo-contabili e ne cura 
l’organizzazione.  

 

ASSISTENTE AMMINSTRATIVO 

COGNOME E NOME INCARICO 

DEL MELA GABRIELE gestione personale docente infanzia e primaria 
gestione personale ATA; gestione alunni infanzia, primaria 
e secondaria: protocollo, gestione sicurezza, 
comunicazione interna ed esterna.  

 

COLLABORATORI SCOLASTICI 

COGNOME E NOME INCARICO 

COIRO ANTONIETTA Vigilanza sugli alunni;  
sorveglianza dei locali della scuola e cura dei beni (arredi, 
attrezzature, dispositivi di sicurezza);  
pulizia dei locali scolastici; supporto all’attività 
amministrativa e didattica.  

MONASTRA RITA Vigilanza sugli alunni;  
sorveglianza dei locali della scuola e cura dei beni (arredi, 
attrezzature, dispositivi di sicurezza);  
pulizia dei locali scolastici; supporto all’attività 
amministrativa e didattica.  
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